
Enviar autorização de despesa para 
publicação

Núcleo de planejamento orçamentário

 1 dia

Emitir nota de empenho

Ger. de monit. e emissão de empenho

 2 dias

Elaborar e registrar termo no SIAFIC

Gerência de adm. de contratos

 1 dia

Elaborar e enviar ofício de garantia

Gerência de adm. de contratos

 2 dias

Cadastrar documentos para 
assinatura contratosgov

Gerência de adm. de contratos

 1 dia

Fim
Publicar Portal Nacional de 

Contratações Públicas  e Diário Oficial

 2 dias

Diretoria de adm e finanças

1 dia

Elaborar declaração de conformidade

Núcleo de planejamento orçamentário

 3 dias

Publicar nota de autorização de despesa

Núcleo de planejamento orçamentário 


Conferir propostas e possíveis 
esclarecimentos

Gerência de adm. de contratos
 


Receber processo

Gerência de adm. de contratos

Enviar ofício de interesse de 
renovação

Gerência de adm. de contratos

 1 dia  1 dia  10 dias

Início Diretor assina e dá ciência

Diretoria de adm e finanças

 1 dia

Elaborar instrução CODESP

Gerência de adm. de contratos

 2 dias

Atender parecer CODESP

Gerência de adm. de contratos

 2 dias

Processo igual ou superior 
           a 10 milhões?

Elaborar instrução para CPFGF

Gerência de adm. de contratos

 2 dias

SIM

Emitir solicitação de consumo no 
SIAFIC

Gerência de adm. de contratos

 1 dia

Atualizar documentação

Gerência de adm. de contratos

 2 dias

Atender parecer CPFGF

Gerência de adm. de contratos

 2 dias

NÃOElaborar instrução para assinatura 
autorizo

Gerência de adm. de contratos

 1 dia

Coordenador Assina 
documentação

Gerência de adm. de contratos

 1 dia

Elaborar revisão dos documentos: 
Mapa, pesquisa e proposta

Gerência de adm. de contratos

 2 dias

Realizar assinatura do autorizo/
publicação

Diretoria de adm e finanças

 2 dias

Elaborar cronograma físico 
financeiro

Gerência de adm. de contratos

 1 dia

Elaborar minuta do termo 
declaração e conformidade

Gerência de adm. de contratos

 1 dia

Elaborar instrução para análise 
jurídica

Gerência de adm. de contratos

 1 dia

Elaborar instrução do processo 
para parecer técnico

Gerência de adm. de contratos

 1 dia

Reajustar pesquisa de mercado

Gerência de adm. de contratos

 3 dias 1 dia

Preparar instrução para análise 
técnica e diretoria

Coord. Téc. Aquisições e Contratos

Preparar série histórica

Gerência de adm. de contratos

 2 dias

SIM

NÃO

Será necessário  
     enviar para  
     CODESP?

Preparar instrução processual

Gerência de adm. de contratos

 2 dias 1 dia

Assinar mapa

Gerência de adm. de contratos 

Conferir propostas e possíveis 

esclarecimentos

Gerência de adm. de contratos

 2 dias

Analisar docs: jurídico-fiscal, mapa 
e pesquisa de mercado

Gerência de adm. de contratos

 3 dias

Levantar parâmetros e cotar junto 
ao mercado fornecedor

Gerência de adm. de contratos

 3 dias

Negociar com a empresa pedido 
de ajustes

Gerência de adm. de contratos

 1 dia

Solicitar reserva orçamentária

Núcleo de planejamento orçamentário

 1 dia

 2 dias

Ordenador do empenho realizar assinatura


NPCS/Área demandante

Analisar processo de 
renovação

 3 dias

NPCS/Área Demandante

        É necessário  
adequar pesquisa?

Preparar despacho em 
atendimento ao parecer jurídico

NPCS/Área demandate

 2 dias

Realizar análise da proposta e 
documentação técnica

NPCS/Área demandante

 3 dias

Autorizar aquisição no CCON

NPCS/Área demandate

 1 dia

Atender parecer CPFGF

NPCS/Área demandate

 2 dias

Atender parecer CODESP

NPCS/Área demandate

 2 dias

Apresentar garantia

Empresa

 3 dias

Assinar termo

Empresa

 3 dias

Publicar extrato contratual

Empresa

 3 dias

Elaborar carta de aceite

Empresa

 5 dias

Realizar análise jurídica

Diretoria Jurídica

 15 dias      É necessário 
 adequar pequisa?

Realizar análise e enviar CODESP

Subsecretaria de gente e gestão 
compartilhada

 6 dias

Analisar e emitir parecer

Coordenação de Programação e 
Controle de Despesa de Pessoal

 7 dias

Analisar e emitir parecer

Coordenação de programação 
financeira e gestão fiscal

 30 dias

  
Realizar reserva orçamentária

Assessoria de planejamaneto 
orçamentário

 1 dia

Elaborar demonstrativo de 
posição orçamentária

Assessoria de planejamaneto 
orçamentário

 1 dia

Assinar termo

 2 dias

Presidência

Fluxograma de Renovação Contratual
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