Nucleo de Planejamento e Coordenagdo Técnica de Servigos -NPCS

NOVO FLUXO DE LICITAGOES

ETAPA DE PLANEJAMENTO

AQUISICOES  SERVIGOS

ABERTURA DO PROCESSO DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO PARA SETOR
1 ENVIO DO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA (DFD) PELO 1 1 SIGLAS
RESPONSAVEL PELO PROCESSO.RIO DEN AN DRNTE ZRCICCOl)
21 ELABORAGAO DO ETP NPCS Niicleo de e C 30 Técnica de Servicos
22 REALIZAGAO DE PESQUISA DE MERCADO SIMPLIFICADA PARA ETP AREA TE | Diretorias, Nicleos e Unidades de Saiide
FASE NPCS/AREA 3 45 5
PREPARATORIA - N
ETAPA DE 23 LANGAMENTO DO REGISTRO DE NECESSIDADES NO CCON DAF Diretoria Administrag&o e Finangas
PLANEJAMENTO -
DFD + ETP + TR 24 ELABORAGAO DO TR DAF/CTAC Coordenadoria Técnica de Aquisigdes e Contratos
3 CIENCIA DO ETP + TR PELA AREA DEMANDANTE SETOR DEMANDANTE 2 2 DAF/CTAC/CAA |Coordenacéo de Apoio Administrativo
FASE CONDICIONADA 1: SE FOR Tl SERA SUBMETIDO A IPLAN
NAO HAVENDO NECESSIDADE, A AREA TECNICA DEVERA ENCAMINHAR A CAC, QUE TOMARA CIENCIA E DAF/CTAC/CAA/NGA | Niicleo de Gestio e Acompanhamento de Atas
ENC/ AO NAE/GFIN (ETAPA 11)
a ENVIO DO PROCESSO PARA ANALISE DA IPLAN IPLAN 45 a5 DAF/CTAC/CAA/NGS | Niicleo de Gesto do Sistema de Monitoramento
b AREA TECNICA + NPCS ATENDEM AOS APONTAMENTOS DA IPLAN DGOVI + NPCS 10 10 DAF/CTAC/CAA/NPO | Niicleo de Programagao Orcamentaria
INICIO DA CONTAGEM DE DIAS PARA A META DAF/CTAC/GAA | Geréncia de Administragdo das Aquisigdes
ABERTURA DO PROCESSO LICITATORIO COM A VERSAO FINAL DO ETP +
4 TR NO PROCESSO RIO NPCS/AREA DEMANDANTE 1 1 DAF/CTAC/GAC | Geréncia de Administragdo de Contratos
B RECEBIMENTO E CONFERENCIA DO PROCESSO PELO NUCLEO DE AR 3 3 S ereaEl Geréncia de Licitagdes
LICITAGAO
INCIO DOS 6 PESQUISA DE MERCADO/MAPA/RELATORIO DAF/CTAC/GAA (NUCLEOS) 35 2 DAF/CTPF/CPO/GME _| Geréncia de e Emisséo de Empenho
E’éﬁiﬁ%ﬁ; 7 CONFERENCIA DO MAPA E INSTRUGAO PARA ANALISE TECNICA DAF/CTAC/GAA 5 3 DIUR Diretoria Juridica
. COORDENADOR: ASSINATURA DO MAPA E ENCAMINHAMENTO DAF/CTAC 4 2 P Secretaria Municipal de Fazenda e
CIENCIA PARA ENVIO A OUTRA DIRETORIA DAF 1 1 FP/SUBGGC Subsecretaria de Gente e Gesto Compartilhada
9.1 ANALISE DO NPCS/ D'RET(;’E&SEE'SSAD?TZESQU‘SA EADEQUACAO) E NPCS/AREA DEMANDANTE 10 5 CVL/CODESP Comiss&o de Programagdo e Controle da Despesa de Pessoal
FASE CONDICIONADA 2: REVISAO DO MAPA DE PRECOS EM SITUACOES ESPECIFICAS
NAO HAVENDO NECESSIDADE, A AREA TECNICA DEVERA ENCAMINHAR A CAC, QUE TOMARA CIENCIA E FP/SUBEX/SUPOR - APO | Assessoria de Planejamento Orcamentario
ENCAMINHARA AO DAF/CAC/GL (ETAPA 10)
A ATENDER AO NPCS/DIRETORIA E ADEQUAR PESQUISA E/OU MAPA DAF/CTAC/GAA (NUCLEOS) 18 18 IPLAN Empresa Municipal de Informatica
FASE B CONTER=NCA00 Nozghx,t:mmi?“g\o DARZANLSE DAF/CTAC/GAA 2 2 DGOVI Diretoria de Governanga e Tecnologia da Informagéo
CONDICIONADA'Y: B COORDENADOR: ASSINATURA DO MAPA E ENCAMINHAMENTO DAF/CTAC
REVISAO DO MAPA 3 3
ANALISE COMPLEMENTAR DO NPCS/DIRETORIA (ITENS DA PESQUISA E
NPCS/AREA DEMANDANTE
E 'ADEQUACAO) E DESPACHO A CAC NPCS/AREA DEMANDANTE 6 3 Setores pouco recorrentes
5, | FECHAMENTO DO RELATORIO DE PESQUISA E CHECK LIST DA PESQUISA DAF/CTAC/GAA 3 2 Setores externos/Estapas condicionadas
DE MERCADO
93 VERIFICAGAO E DEFINIGAO DA ESTIMATIVA PARA LICITAGAO DAF/CTAC 1 1
101 SOLICITAGOES DA DOCUMENTAGAO ORGAMENTARIA DAF/CTAC/GLI 1 1
ELABORAGAO DEMOSTRATIVO DE POSICAO ORGAMENTARIA E RESERVA
10.2 (PREGAO CONVENCIONAL) GAEMEEISIER=D 3 3
103 | ENCARTE DA DOCUMENTAGAO E ELABORAGAO DA DECLARAGAO DE LRF DAF/CTAC/GLI 1 1
104 VERIFICAGAO E ASSINATURA DA DECLARAGAO DE LRF DAF 1 1
11 ELABORAGAO DO EDITAL DAF/CTAC/GLI 5 5
R INSTRUGAO PARA ANALISE JURIDICA COM CHECK LIST DJU DAF/CTAC/GLI 2 2
ASSINATURA DO COORDENADOR E DO DIRETOR PARA ENVIO A DJUR DAF/CAC E DAF 1 1
13 ANALISE JURIDICA E ENCAMINHAMENTO A CTAC DJUR 20 20
131 | ATENDIMENTO DO PARECER JURIDICO OU INSTRUCAO PARA ENVIO DO e — 3 3
EDITAL PROCESSO AO NPCS
132 ATENDIMENTO DO PARECER JURIDICO E RETORNO A CTAC NPCS/AREA 3 3 3
133 AREA TECNICA RESPONDE AO NPCS (CASO NECESSARIO) SETOR DEMANDANTE 3 3
134 READEQUAGAO DO ETP, TR SE NECESSARIO NPCS/AREA DEMANDANTE B 5
135 READEQUAGAO DA PESQUISA DE MERCADO, SE NECESSARIO DAF/CTAC/GAA 15 15
RECEBE O PROCESSO (COM AS ALTERACOES QUANDO FOREM
NECESSARIAS) E:
1. ENCAMINHA PARA DAF PARA PUBLICAGAO DO AUTORIZO CERTAME;
1 2. ENCAMINHA A CODESP (SE NECESSARIO - MAO DE OBRA e CReCE 3 3
PREPONDERANTE)
FASE CONDICIONADA 4: SUGGC/CODESP
CASO SEJA NECESSARIO ENVIO A CODESP, SEGUEM-SE AS ETAPAS ABAIXO, CASO NAO, SEGUE-SE PARA ETAPA 15
| ELABORAGAO DA SERIE HISTORICA DAF/CTAC/GAC 0 3
n SOLICITA A POSICAO ORGAMENTARIA E DISPONIBILIDADE DAF/CTAC/GLI 0 2
PREENCHE A PLANILHA DE POSIGAO ORCAMENTARIA E ELABORA O
" QUADRO DEMOSTRATIVO DA DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA (IR BT 0 s
ELABORAGAO CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO E INSTRUGAO E ENVIO
v PARA SUGGC/CODESP PEERED 0 s
SUBGGC/
D v ASSINATURA DO ENCAMINHAMOS DO PROCESSO PELO DAF E DAF E PRESIDENTE. o N
PRESIDENTE
Vi ANALISE DA SUBGGC FP/SUBGGC 0 15
il ANALISE DA CODESP CVL/CODESP 0 20
il ATENDIMENTO DO PARECER DA CODESP SE HOUVER NPCS/AREA DEMANDANTE 0 5
ATENDIMENTO DO PARECER DA CODESP EM RELACAO A PARTE DA DAF,
X SE HOUVER, E DEVOLUCAO A CODESP, SE NECESSARIO B aatoy ° °
FASE CONDICIONADA 4.1: RETORNO A CODESP
CASO SOLICITADO, SEGUEM-SE AS ETAPAS ABAIXO. CASO NAO, SEGUE PARA A ETAPA 15
X RETORNO A CODESP, SE NECESSARIO CVL/CODESP 0 20
RETORNO
X ATENDIMENTO DO PARECER DA CODESP, SE HOUVER NPCS/AREA DEMANDANTE 0 5
ATENDIMENTO DO PARECER DA CODESP, SE HOUVER, E
X ENCAMINHAMENTO A AREA TECNICA oy ° °
15 ASSINATURA E PUBLICAGAO DO AUTORIZO PARA LICITAGAO DAF 2 2
16 AGENDAMENTO E PUBLICAGAO DA DIVULGAGAO DO PREGAO DAF/CTAC/GLI 2 2
16.1 AGUARDO DO PRAZO LEGAL E PRESTAGAO DE ESCLARECIMENTOS | PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO
HAVENDO SOLICITAGAO DE ESCLARECIMENTOS/IMPUGNACOES,
16.2 CONSULTANDO AS AREAS NECESSARIAS PARA ATENDIMENTO PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO
ENVIANDO PARA DIVULGACAO NO SISTEMA, SITE DA RIOSAUDE E DIARIO 12 15
OFICIAL, AS RESPOSTAS DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES, SE
163 OCORRERAM E NAO HOUVE NECESSIDADE DE SUSPENSAO OU PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO
ADIIAMENTO DO CERTAME
17 | REALZACRO DO PREGAO E RECEBIMENTO DE PROPOSTA DAPRIMEIRA [ ooc oo e couior e ApoI0 3 3
COLOCADA
NO CASO DE PREGAO DESERTO/FRACASSADO, DEVE SER INSTAURADO UM PROCESSO SEGUINDO O FLUXO DO
PROCESSO SIMPLIFICADO, EXCETO SE HOUVER VENCIDO A ESTIMATIVA. NESTE CASO, RETORNA-SE A ELABORAGAO
DO MAPA DE PREGOS NA ETAPA 6
PREGAO 181 ANALISE DA PROPOSTA E DAS DOCUMENTAGOES DA PRIMEIRA NPCS/AREA DEMANDANTE s 5
ANALISE DA PROPOSTA E DAS DOCUMENTAGOES JURIDICO FISCAL E
182 ECONOMICO FINANCEIRA DA PRIMEIRA COLOCADA PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO 3 3




FASE CONDICIONADA 5: EM CASO DE PEDIDO DE AMOSTRAS

PREGOEIRO SOLICITA O ENVIO DE AMOSTRAS, RECEBE E SOLICITA A

19 A A PREGOEIRO 10 10
20 AVALIACAO DE AMOSTRAS DIRETORISDEMANDANTEE 5 5
2 PREGOEIRO INFORMA RESULTADO ERA;!;E O PRAZO PARA INTENGAO DE PREGOEIRO N 2
22.1 HAVENDO RECURSO: ABRE PRAZOS PARA RECURSOS/CONTRARAZOES PREGOEIRO 15 15
CONSIDERANDO AS ALEGACOES O PREGOEIRO CONSULTA AS AREAS
222 NECESSARIAS PARA JULGAR O RECURSO PREGOEIRO (AREAS ENVOLVIDAS) 4 4
223 JULGAMENTO DO RECURSO PREGOEIRO 1 1
23.1 | PREGOEIRO ADJUDICA NO SISTEMA E SOLICITA HOMOLOGAGAO A DAF PREGOEIRO 1 1
232 DIRETOR REALIZA A HOMOLOGAGAO NO SISTEMA, SE TEVE RECURSO, DAF i 1
- DECIDE SE MANTEM O JULGAMENTO DO PREGOEIRO ANTES
233 PREGAO FINALIZADO + PUBLICAGAO DO HOMOLOGO DAF/CTAC/GLI 2 2

FINAL DA CONTAGEM DE DIAS PARA A META

2 ELABORAGAO DA ATA FISICA E PLANILHA DE ITENS DAF/CTAC/GLI 5 3
ATA " CADASTRAR NO SISTEMA E ENVIAR DA ATA PARA ASSINATURA DAS e — R 3
26 ASSINATURA DA ATA NO SISTEMA PELAS EMPRESAS EMPRESA B B
27 ASSINATURA DA ATA PELO DIRETOR E PRESIDENTE DAF E PRESIDENTE 2 2
28 PUBLICACOES DO EXTRATO DA ATA DAF/CTAC/GLI 2 2
29 INCLUSAO DO RESULTADO DO PREGAO NO SIAFIC E WF DAF/CTAC/GLI 5 3
FASE CONDICIONADA 6
30 ENVIO DAS PECAS DA LICITAGAO AO TCM (CASO SOLICITADO) DAF/CTAC/GLI 7 7
ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO A CTAC E COMUNICADO DE
31 ENCERRAMENTO DE PREGAO AS DIRETORIAS/NUCLEOS VIA E-MAIL E el B B
32 INSERIR OS ITENS NO WORKFLOW OU SISTEMA PARA GESTAO DE ATAS |  DGOVI/DESENVOLVIMENTO 5 3
ENCAMINHA SE:
33 1. AQUISIGOES PARA O NUCLEO DE GESTAO DE ATAS DAF/CTAC 1 1
2. SERVICOS PARA GERENCIA DE CONTRATOS
A‘}U'S'Cﬁov 341 AQUISICAO: NGA REGISTRA OS ITENS E SALDOS E ENCAMINHA PARA DAF/CTAC/CAA/NGA 5 0
GESTAO PELA ATA NPCS/DIRETORIA
! AREA DEMANDANTE REALIZA OS PEDIDOS DE AQUISIGAQ NPCS/AREA DEMANDANTE 5 0
n EMISSAO DA SOLICITAGAO DE CONSUMO NO SIAFIC DAF/CTAC/CAA/NGA 2 0
i ELABORAGAO DEMOSTRATIVO DE POSIGAO ORGAMENTARIA - APO 2 0
[\ AUTORIZAGAO DA AQUISICAO NO CCON 'ORDENADOR 2 0
v SOLICITA A RESERVA DAF/CTAC/CAA/NPO 2 0
vi RESERVA ORCAMENTARIA OR - APO 2 0
ELABORAGAO DA DECLARAGAO DE CONFORMIDADE E ENVIO DA
v AUTORIZAGAO DE DESPESA PARA PUBLICACAO T s °
i EMISSAO DE NOTA DE EMPENHO DAF/CTPF/CPO/GME 2 0
X ASSINATURA DO ORDENADOR NO EMPENHO ORDENADOR 2 o
X EMISSAO DA AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO E ENVIO DE EMPENHO DAF/CTAC/CAA/NGA 5 0
X PUBLICAGAO DA AF NO SITE DA RIOSAUDE DAF/CTAC 2 0
SERVICO: N
SERVICO: RECEBIMENTO DO PROCESSO PELA GAC, SOLICITAGAO DA
FORMALIZAGAO | 342 i R DAF/CTAC/GAC 0 2
DO CONTRATO DEFINICAO DE DATAS DE DESMOBILIZAGAO E INICIO DE SERVICO
! MANIFESTAGAO QUANTO A DATA DE INCIO DO CONTRATO NPCS/AREA DEMANDANTE [} 5
" OFICIO GARANTIA ENCAMINHADO PARA EMPRESA DAF/CTAC/GAC o 2
it GARANTIA APRESENTADA PELA EMPRESA EMPRESA 0 5
[\ EMISSAO DA SOLICITAGAO DE CONSUMO NO SIAFIC DAF/CTAC/GAC 0 2
v ELABORAGAO DEMOSTRATIVO DE POSICAO ORCAMENTARIA OR - APO o 2
Vi AUTORIZAGAO DA AQUISICAO NO CCON ORDENADOR ) 2
viI SOLICITA A RESERVA DAF/CTAC/CAA/NPO 0 2
Vil RESERVA ORCAMENTARIA -APO 0 2
ELABORAGAO DA DECLARAGAO DE CONFORMIDADE E ENVIO DA
x AUTORIZAGAO DE DESPESA PARA PUBLICACAO EE e ° s
X EMISSAQ DE NOTA DE EMPENHO DAF/CTPF/CPO/GME 0 2
X ASSINATURA DO ORDENADOR NO EMPENHO ORDENADOR 0 2
ELABORACAO DO TERMO DE CONTRATO E SOLICITAGAO DA
X ATUALIZAGAO DAS DOCUMENTAGOES A EMPRESA D a/caC ° 2
CADASTRAMENTO DO TERMO DEMAIS DADOS DO CONTRATO PARA
x ASSINATURA DAS PARTES ATRAVES DO CONTRATOSGOV CERYEE ° 2
ASSINATURA DO CONTRATO PELAS PARTES (EMPRESA, PRESIDENTE E
XV TESTEMUNHAS) EMPRESA / PRESIDENTE 0 5
XV . 0 5
EMPRESA PUBLICA EXTRATO CONTRATUAL + DAF publica no PNCP e D.O. EMPRESA + DAF
i ENCAMINHAMENTO DO CONTRATO PARA DEFINIGAO DE GESTORES E AT o N
FISCAIS
XVII_| PUBLICAGAO DE GESTORES E FISCAIS COM CADASTRAMENTO NO CCON_|  NPCS/AREA E o B
Xvii DEVOLUCAO DO PROCESSO A GAC PARA ACAUTELAMENTO NPCS/AREA DEMANDANTE 0 2
CHECK LIST DE FECHAMENTO E ACAUTELAMENTO PARA
35 DAF/CTAC B 5
ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO E ADITIVOS 4
INICIO DO SERVICO/AQUISICAO
PO 0 INCIO DOS PROCESSO LICITATORIO E HOMOLO 0 PO DO P 0 A 9
PO TOTAL DO PROCESSO D AGAO DIA 40 489




